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Lãnh đạo /
Người phối hợp

Địa điểmNội dung công việcHọ và tên

Thứ Hai 13/09

BghThcs Tả
Thanh Oai

Dự giờ, Trực

Tổ vpThcs Tả
Thanh Oai

Trực

BGH, GVCN,
GVBM

Tại trường/
phòng học
zoom các lớp

Kiểm tra điểm danh HS trên eNetViet,
dự giờ thăm lớp online.
Dạy theo TKB. Họp giao ban BGH đầu
tuần

BGH, GVCN,Tại nhà/
phòng họp
zoom

Hoàn thiện các công việc đầu năm, xử
lý email, báo cáo lĩnh vực được phụ
trách. Trao đổi với GVCN triển khai
một số công tác trọng tâm tháng 9.

Ban giám hiệuTHCS Tả
Thanh Oai

Trực quản lý và dạy học (online) theo
thời khóa biểu

Tổ trưởng chuyên
môn

THCS Tả
Thanh Oai

Trực quản lý và hoàn thành công việc
được giao

Thứ Ba 14/09

Tổ vpThcs Tả
Thanh Oai

Làm việc tại cq

Pgd, Trung tâm
nghề, Ht cấp thcs

OnlineHọp triển khai công tác nghề

BGH, GVCN,
GVBM

Tại trườngKiểm tra điểm danh HS trên eNetViet,
dự giờ thăm lớp online.
Dạy theo TKB.

Tổ CNTT, GV
nhập liệu

UBND xã/ tại
nhà

Kiểm tra, đôn đốc GV làm công tác hỗ
trợ nhập dữ liệu phòng dịch covid19;
Xây dựng kho học liệu điện tử

Ban giám hiệu, Tổ
trưởng chuyên môn

Tại nhà- Dạy học theo thời khóa biểu (online)
- Kiểm tra, theo dõi một số hoạt động
giáo dục của nhà trường (online)

Tổ, nhóm chuyên
môn

Tại nhà- Chuẩn bị một số nội dung thuộc lĩnh
vực chuyên môn
- Soạn và chuẩn bị bài dạy

Thứ Tư 15/09

GiờBuổi

Đào Thị
Phượng - Hiệu
trưởng

07:30S:

12:30C:

Nguyễn Thị
Thành - Phó
hiệu trưởng

07:30S:

13:30C:

Đoàn Thị
Hương Giang -
Phó hiệu
trưởng

07:30S:

13:30C:

Đào Thị
Phượng - Hiệu
trưởng

07:30S:

12:30C:

Nguyễn Thị
Thành - Phó
hiệu trưởng

07:30S:

13:30C:

Đoàn Thị
Hương Giang -
Phó hiệu
trưởng

07:30S:

13:30C:



Lãnh đạo /
Người phối hợp

Địa điểmNội dung công việcHọ và tên

Tại nhàOnline

Tại nhàOnline

BGH, GVCNTại nhà/ trong
phòng học
zoom

Kiểm tra điểm danh HS trên eNetViet,
dự giờ thăm lớp online.
Dạy theo TKB.

Tổ CNTTOnline tại nhàXây dựng kho học liệu điện tử

Ban giám hiệu, Tổ,
nhóm chuyên môn

THCS Tả
Thanh Oai

- Trực quản lý
- Dự giờ thăm lớp qua phòng học zoom
của giáo viên

Ban giám hiệu, bộ
phận CNTT

THCS Tả
Thanh Oai

Trực quản lý và chuẩn bị hồ sơ sổ sách
dạy online

Thứ Năm 16/09

Tại nhàOnline

Tại nhàOnline

BGH, GVCNTại nhà/
phòng học
zoom

Kiểm tra điểm danh HS trên eNetViet,
dự giờ thăm lớp online.

Tổ CNTTTại nhà/
online

Xây dựng kho học liệu điện tử, hoàn
thiện các nội dung phụ trách.

Ban giám hiệuTại nhà- Dạy học theo thời khóa biểu (online)
- Dự giờ, kiểm tra việc dạy và học của
giáo viên và học sinh ở một số tiết học

Ban giám hiệu, Tổ
chuyên môn

Tại nhàCập nhật các công việc thuộc lĩnh vực
quản lý

Thứ Sáu 17/09

Tại nhàOnline

Tại nhàOnline

BGH, GVCNTại trường/
phòng học
zoom

Kiểm tra điểm danh HS trên eNetViet,
dự giờ thăm lớp online.
Dạy theo TKB. Trực quản lý hành chính

BGH, GVTại trườngHoàn thiện và xử lí các công việc phụ
trách.

Ban giám hiệu, Tổ
chuyên môn

THCS Tả
Thanh Oai

Trực quản lý và kiểm tra việc dạy và
học của giáo viên (online)

GiờBuổi

Đào Thị
Phượng - Hiệu
trưởng

07:30S:

12:30C:

Nguyễn Thị
Thành - Phó
hiệu trưởng

07:30S:

13:30C:

Đoàn Thị
Hương Giang -
Phó hiệu
trưởng

07:30S:

13:30C:

Đào Thị
Phượng - Hiệu
trưởng

07:30S:

12:30C:

Nguyễn Thị
Thành - Phó
hiệu trưởng

07:30S:

13:30C:

Đoàn Thị
Hương Giang -
Phó hiệu
trưởng

07:30S:

13:30C:

Đào Thị
Phượng - Hiệu
trưởng

07:30S:

12:30C:

Nguyễn Thị
Thành - Phó
hiệu trưởng

07:30S:

13:30C:

Đoàn Thị
Hương Giang -
Phó hiệu
trưởng

07:30S:



Lãnh đạo /
Người phối hợp

Địa điểmNội dung công việcHọ và tên

Ban giám hiệu,
giáo viên bộ môn,
giáo viên chủ
nhiệm

THCS Tả
Thanh Oai

Kiểm tra, rà soát lịch báo giảng, sổ ghi
đầu bài, báo cáo sĩ số học sinh trong các
tiết học

Thứ Bảy 18/09

Tổ Trưởng chuyên
môn

Tại nhà/ Qua
phòng Zoom
các lớp

Dự giờ gv

BghTại nhà/
online

Lên lịch, duyệt lịch bgh

BGH, GVCNTại trường/
phòng học
zoom

Kiểm tra điểm danh HS trên eNetViet,
dự giờ thăm lớp online.
Dạy theo TKB. Trực quản lý hành chính

Tại trưởngHoàn thiện và xử lí các công việc phụ
trách.
Trực quản lý hành chính

Ban giám hiệu,
giáo viên chủ
nhiệm, giáo viên bộ
môn

Tại nhàKiểm tra, theo dõi việc dạy và học của
giáo viên và học sinh

Tại nhàTham gia lớp học QL (online)

Chủ Nhật 19/09

Tại nhàTham gia lớp học QL

HIỆU TRƯỞNG

Đào Thị Phượng

GiờBuổi

Đoàn Thị
Hương Giang -
Phó hiệu
trưởng

13:30C:

Đào Thị
Phượng - Hiệu
trưởng

07:30S:

12:30C:

Nguyễn Thị
Thành - Phó
hiệu trưởng

07:30S:

13:30C:

Đoàn Thị
Hương Giang -
Phó hiệu
trưởng

07:30S:

13:30C:

07:30S:


